
 

Der Kreisjugendring Schleswig-Flensburg e. V. sucht möglichst zum 01.03.2021 eine_n 

VERWALTUNGSFACHKRAFT (M / W / D) 

IN TEILZEIT (25 STUNDEN)  

Der KJR ist der freiwillige Zusammenschluss aller Vereine und Verbände im Kreisgebiet und 

wahrt die Interessen seiner Mitglieder gegenüber der Politik, Verwaltung und der 

Öffentlichkeit. Wir sind ein selbstorganisierter und ehrenamtlich geführter Verein. Der KJR  

wahrt parteipolitische und konfessionelle Neutralität. Der KJR fördert die Zusammenarbeit der 

Jugendgruppen und Jugendverbände im Kreis Schleswig-Flensburg. In diesem Dialog 

verstehen wir uns als Berater sowie Moderator. Wir vertreten ca. 44.000 Kinder- und 

Jugendliche, in 420 Vereinen und Verbänden. 

Deine Aufgabenschwerpunkte sind:  

Verwaltung unserer Geschäftsstelle  

Abrechnung unserer Zeltlager und Beantragung von Zuschüssen 

Kassenführung unserer Vereinskonten 

Kassenberichte für die Vereinskonten 

Abrechnung unserer ehrenamtlichen Gremien 

Belegung der Freizeitstätte in Neukirchen 

Abrechnung der Freizeitstätte in Neukirchen 
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Dein Profil: 

abgeschlossene Ausbildung im Verwaltungs-/ Finanz-/Rechtswesen oder vergleichbare 

Qualifikation 

Erfahrung in der Finanzbuchhaltung 

sicherer Umgang mit den gängigen Office-Anwendungen 

Organisationstalent und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 

Fähigkeit zum selbständigen Arbeiten 

Bei Einstellung erwarten wir die Vorlage eines erweiterten Führungszeugnisses. 

Das bieten wir: 

motivierte Ehrenamtliche 

abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Gestaltungsmöglichkeiten 

Fortbildungsmöglichkeiten 

unbefristeter Arbeitsvertrag 

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) bitte 

ausschließlich digital bis zum 17.01.2020 an bewerbung@kjr-sl-fl.de. Bunte Lebensläufe sind uns 

willkommen.  

Für Fragen steht der Kreisjugendring Vorstand unter der Nummer 0160 2319754 zur 

Verfügung.  
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